
Администрация
муниципального образования

<<Муниципальный округ
Селтинский район

Удмуртской Республики>>
(Администрация Селтинского района)

<Удмурт Элькунысь
Сьtiлта ёрос

муниципал округ>>

муниципал кылдытэтлэII
Администрациез

(Сьолта ёрослэн Администрачиез)

ПОСТАНОВЛВНИЕ

27 марта 2025 г. м 207

с. Селты

Об утверждении Административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Прием заявлений, документов, а также
постановка гра)Iцан на учет в качестве нуждающихся в жилых

помещениях)>

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года Jф131-ФЗ (Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федеральным законом от 27 .07 .2010 года Jф210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных усJIуг)]
Федеральным законом от 26.|2.2024 года JYs494-ФЗ <<О внесении измеItеtlий в

отдельные законодательные акты Российской Федерации>>, руководстI]уясI)
Уставом муниципального образования <Муrrиципальный округ Се"ltт,иltский

райоrr Удмуртской Республики>,

А2цминистрация муниципального образования <<Мунициrrа.lrьrrый oкpyl,
Селтинский район Удмуртской Республики>>
постановляет:

1, Утвердить Административный регламент предоставJIеIIия
муниципальной услуги <Прием заявлений, документов, а также посl,ановка
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях>>.





2. ГIризнать
муниципального

утратиI]шим сиJIу tIостановлеI{ие А7дмиttис1,1]аlIlии

Удмуртской Республики> от 01.06.2023

документов, а также постановка граждан
жилых помещениях)).

3. Опубликовать настоящее постановление
официальном сайте муницип€lJIьного образования
Селтинский район Удмуртской Республики>.

4. Контроль за исполнением настоящего
заместителя главы Администрации по вопросам
ХtКХ С.А. Субботина.

Первый заместитель главы Администра
по экономике и сельскому хозяйству

образования <N4униципальный округ Се-тггиl,,tский райоlr
года JфЗ81 кПрием заяв;tеttий,

на учет в качестве нуждаIоIцихся в

в сети интерне1, [Ia

<IV{униципальнttй oKpyI,

постановления возJIожи,гь IIа

строительства, архитектурьI и

И.Д.Корепанов





УТВЕРЖДЕН
Постановлением Алмиttис,t,раItии
муниципального образоватtияt

кI\4униципальный oкpyl,
Селтинский район Удмур,гской
Республиrси>
NЬ2Шот 27 марта 2025 l,.

АДМИНИСТРАТИВIIЫЙ РIIГJIАМЕIIT
по предоставлению муниципальrrой услуги

<Прием заявлеrrий, докумеIIтоI}, а также постановItа гра}кдаII [In yqg1 в Kil[Iecl,I}e
IIуждающихся в жилLIх помепlеIIIлях))

1. оБщиЕ положЕtIия

1. 1.Прелмет регулирован ия административIIого I)егламеtlтil.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги <l I1lисп,l

заявлений, документов, а также постановка на учет граждаII в качестве IIуждаIопIихся I]

жилых помещениях> (далее - Административный регламеIlт) разработаII в целях повыIuсIIиrI
KarIecTBa предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфо;l,t,ttых

ус.ltовий для получения муниципальной услуги.
Административный регламент определяет порядок, сроки и последователLII()с,гI)

деЙстtзиЙ (административных процедур) при предоставлении муrIиципалылой усJIуl,и <II1llicп,t

:заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в KaLIecTBe Ityж/(atottltlxcrl l]

жилых помещениях> (лалее - мунициrIаJIьIlая услуга).
Административный регламеIлт устанавлиI]ает порядоi( взаип,lо2iсйс,гRиJI N4c)It,]()/

Jlол)кIlостIIыми лицами структурных подразле.ltсllий АдмиltистрациI4 муIIиIlиrlаJIьIIо],()
образования кМулtиципальный округ Селтитlсttий район Удмурr,ской Ресlrуб;Iики) (:ta;rcc
Ад,l,tиttистрация) с юридиrIескими и физи.Iескими лицами.

1.2.описание заrIвителей.

В KaLIecTBe нуждающихся в жилых помещениях, предоставляеп,Iых по лоI,оворtlfuI
социального наЙма, могут быть приняты I{a yLIeT граждане РоссиЙскоЙ Федераllиlл.
проживающие по месту жительства I{a территории муниципалыIого образовtittltll
кМуниципальныЙ округ Селтинский район Удмуртской Респуб:rики>, призIIаIIIlI)Iс li

устаIIовленном порядке малоимущими и (или) относящиеся к определенной (lелеllit.ltьIIt,lпt
законом, указом Президента Российской ФедераI{ии категории гражлаIl, имеIощих llptll]o It2l

пОлучение жилых поN,lещений, предоставляемых IIо договорам социального найма:
1.Не явлlttощиеся нанимателями жилых помепIений по договорам социальFlоt,tl ttаtйл,Iа.

lloI,0I]Opulм ttайма жиJIых uомеtllений жи:tищttоt,о (lоltдlit социаJIыIоI,о исItоJIьзоIjillII,1rl 1,IJl1.I

tlJlсllalми семьи IIаFIима,геJIя жилого IIоN,IеIцеIlиrl Ito llоговору соllиаJII)llоI,о ttttйп,rа. /{Ol,()t]()pу
ttаЙма жилого помсtr{ения }киJlиlI{IIого фонда соllиаJIы{оI,о I4сIIоJIьзоваIlLlrl .lrllбtl
собствеrtниками жилых помещений или LIленами семьи собственника жило1,t; lloп,lclIlcIIиrI;

2.Являюrциеся нанимателями жилых помещений по договорам социального tlali,iп,ta.

логоворам найма }киJIых помещений жилищного фонда социалI)Itого испоJIьзоваI{ия tljl14
LIлеIIами семьи нанимателя жилого помещения по договору социалыIого ttайма, логоRоllаlN,I
tlаЙма жилых помещениЙ rItилищного фонла социаJIьного исполь:]оваI{иrI .llибо
собственниками жилых помещений иllи членами семьи собственника жиJIого помеIIlсIlиrl yI

обеспе.tенные общей площалью жилого помещения на одного члеIIа семьи Mellce y.tc,t,ttclй
t]ормы - l2 кв, м.;



З.ГIротсиваIощие в помещении, не отвечаюшем установленным для жилых попцеtцсltt.tй
,tрсбованиям;

4.Яв.ttlttошlиеоя нанимчtтеJIями жилых помеIцепий по логоворам социального ltаймzt. i(o-
I,oBopaM найма жилых помещений ittилищного фонда социального использоваIIия, tIлеIlzliчII.{

ссмьи IIаIIиNIателя жилого помещения по договору социаllьного найма, договораN,I нztйшlа

жилых помепlений жилищного фонда социального использования или собствегtникttмtрt
жиjIых IIомепIений, членами семьи собственника жилого помещения, проживаIощими в
квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдаtоtilий
тяIлселой формой хронического заболевания, при tсоторой совместной прожива[Itrс
tIсвозможно, и FIe имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору
социального найма, договорам найма жилых помещений хсилищного фоtлда социtlль[Iого
исl1 о JIьзов ания или принадлежапlего на праве собственности.

За полу.rением муниI]ипальной услуги заявители имеют право обраrцаться лиLIIIо. .i
,l,акже через представителей, действуюrцих в соответствии с законодательством Российской
Фсдсрации либо в силу наделения их заявителями в порядке, ycTalloBJIсIIIIo]vI

зzlкоIlолательством Российской Федерации, правом выступать от их имени (л:urсс
Заяrви,гс:tь).

1.3. [Iорядоlс иIlформироваIlия о правилах прелоставлеIlия муIIиципальIIоIII услуt,лI.

Информация о порядке предоставления муниципальной усJIуги прелосl,аI]JIrIс,I,сrI

непосредствеIIIIо в Управлении по строительству, ЖКХ и земельно-имуществеI{ныN,I
отношениям Адмиttистрации муниципального образования кМуниципалытый округ
Селтинский район Удмуртской Республики>, который является исполЕIитсJIеN,I

муlIиципальной услуги (далее - Управление) и в МФI_\ Селтинского района автономного

учреждения <Многофункциональный центр предоставления государствсIt}tых и

N,Iуниципальных услуг Удмуртской Республики> (далее МФrD с использоваIIиеNI cpc/Icт,I]
,гелеф 

о t-tlt ой связи, элеI<тронной по.tты, Интернета, пеLIатных изданий.

1 .3.1 . Иlrформация о месте IIахождения и графике работы учрехсдений.

Иrrформаrlия о N,IecTe нахождения и графике работы Администрации и МФL{ pa:]]vcl]lelI2l:

-IIа о(lиtlиа.ltыtом сай,гс оргаIlов местtIого самоуправления Селтигtского paйtltrzt

i i l l l l l ;/.1 ш__rl t), l! l 1_\,, 1, 
j] ! ц ц l L]!., !_ц1 ;

-tlа официальном сайте федеральной государственной информационrtой сис,гсN,Iы

<Едиttый государственный портал государствеItных и мунициIIалыIых услуг) (далее - ЕГПУ)
IIо эJIек,гроrtrIому адресу в информационно-телекоммуникационной сети <Иttт,еlэItс,I,>:

h t Цч ./lцl цl ц:. gtl_ýцtl Lt gi .t_tt l;
-на сай,ге государственной информационной системы Удмуртской Ресtlублики

кРегиональный портал госуларственных и муниципаJIьных услуг (функций)> (далее - I'lII'Y):
i l t 1 ш/дr lrц:.чrlщчrLld;

-на сайте кМои документы Удмуртская Республика) : https://mfcur.ru/.

1 .З.2. Порядок полуtIения информации Заявителем по вопросам предос,гавлсIlllrl
муlrиципалыtой услуги.

Све/lения о ходе предоставления
yI I oJlI lоN,IоtIеIIIIыми спеIlиалистами УправлеIIия

-yO,r,IIo t lo,гc.ltetPottaM;
,IIри JIиr1IIом обращеtIии Заяви,геля;
-в письменной форме.

муниципальtlой усJIуги предостziI]JIrII(),I,сrI

и МФI{ (далее Специалист):



Специалист, осуществляlощий ycTltoe консуJtь,гирование, лолжеII IIриIlя,l,ь I](jc

необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставлеI{I{ые воIIрооы, l] ,I,()N4

чисJIе с привлечением других специалистов,
Время ожидания Заявителя в очереди для информации (консулt,гации) о

муниципальной услуге, ходе выполнения о предоставлении муниципальной усJiуI,и IIс

IIревыIJIает 15 минут.
Устное I<оFIсультирование каждого Заявителя Специалист осуществляет irс бо.ltсс l0

миI{ут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время I,IJII,I

Специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить на BoIlpoc
самостоятельно, то он может предложить Заявителю обратиться за необходипцоii
информацией в письменном виде, либо назначить другое улобttое для Заявиl,еJIя BpcN,IrI I.IJI1.1

же обратившемуся гражданину сообrцается номер телефона, по которому oll ]\4o)I((),|,

IIолуLIить необходимую ему информацию.
Теле(lонные звонки принимаIотся l] соответствии с графиком рабо,гы Сгtсl(иttJlис,г()I].

которые непосредственlIо взаимоlIействуIот с Заяlви,гелсм.
ГIри ответах на телефоtltlое обращеrIие Специалист лолжеII назI)II]а,гь tРапли.llиtсlл tiл,tяt.

o1,LlccTBo, занимаемую должность, произносить сJIова.Iётко, избегать Ilil|)ilJIJICJI1,IlLIX

разговоров с окружаIощими людьми и не прерывать разговор по приLIине пос,гуIlJIсII1,1rI :]ll()lll(ll
rIa лругой аппарат (линию). По завершении разговора СпеIIиаJIист доJI)ItеIt кратко Ilolll}cc,I,I,1

итог и переLIисJIить действия, которые следует предпринять Заявителю. МаксимаJIьIlос l]pcN,lrI

разl,овора - 10 минут.
Ответ на обраrцение Заявителя tlо вопросам, связаIlлIым с преl\остаl]JlеIIисN,I

муttиципальной услуги, поступившее в письменной форме или в форп,rе элск,гроIltlоl,о

локумента, в том числе с использованием федеральной государственной ин(lормtttlисlttIlой
системы <Единый портал государственных и муниципzLтьных услуг (функций)> (llzuIcc
Единый портал), направляется в письменной форме по пoLIToBoMy адреоу, указаIIIl()N,l)l 1з

обраtцеttии, или в форме электронного докумеI{та rrо адресу электро}IIIой по.lL:ы. уI(д:]аIIIl()ivl)1
в обращении, либо по адресу (уникальный идентификатор) JIичного кабине,га Заяtзtt,t,сJtяt lta

I]дином портале, в теtIение З0 калеIIдарFIых дгtей со дFIя полуLIеFIия соотвс,гс,гI])/I()lIlсI,()
обращеrtия.

13 обраlrlении Заявиr,ель в обязатеJIы]оIчI порядl(е уI(азываст свои (IамиJIиIо, иI\4rI, o,I,tIcc,l,]t()

(послслI.tее - при наличии), а также указывает адрес эJIектроIIIIой по.tты .ltибо исItс)Jlыз)liз,;,

allpec (уникалыIыЙ идентификатор) личного кабинета на Едином портаJIе (если о,гl]с,г /loJI)I(cII
быть HatrpaBJIeH в форме электронного докумеrrта), почтовый адрес, ес.]Iи о,гве,г l1clзtltcclt бt,t,l,t,

направлен в письменной форме, контактный номер телефона.
ГIисьменные ответы на запросы информации о муниципаJIьной услуге даются в ttрilс,t,ой,

.tетtсоЙ и по}IrIтноЙ форме и лолжны содержать: ответы I"Ia поставлеItные вопросы, лоJI)I(IIос,гь,

фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ, фамилию, инициаJIIп и lloмep ,гс,ilсt|iоttа

исполIIителя.

1.3.З. I1орядсlк, форма и Mecтo размещения информации I{a с,ге]Il1ах в ]vlec,l ax
предоставления муниципальной услуги и в сети Интернет.

На информациоIIных стендах, размещается следуIощая информация:
- порядок предоставJIения муниципальной усJIуги;
- переLIень документов, необхолимI)Iх llля полуtIеIIия NIуilиl{игIа;IыIой усJlуl,и;
- ослIования для отказа в предоставлеIlии N,{у}lициIlаjtьllой усjlуI,и;
- образец заIIоJIFIения заявJIеIIий для полуLIения муниl{иIIаJtьной усJtуги;
- номера кабинетов, справочные номера те"пефонов, фамилии, имеIlа, oTLIecTI]a и

должности специалистов, уполномоченных предоставJIrIтI) муниципальнуI() услуI,у;
- адреса иI{ых органов, участвующих в предоставJlеI{ии муIIиципаJIыlой услуги;
- адреса официальных сайтов;
- адрес и контактные телефоны МФI].



Основными требованиями к информированию Заявителей являются:
-/{ocтol]epHocTb предоставляемой информации;
-LIеl,кос,гь в и:]ложеtIии информаI{ии,
lroJIIIo1,zl и I I (lормироваtIия;

- I I аIгJIrI/lItосr,ь форпl IIрслоставляемой информации ;

-удобст,tзо и доступность получения информации;
-оператиtsFIос,гь предоставлеI{ия информации.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:
-с использованием срсдств телефонной связи, электронного информироваFIия;
-lIосредством размеIцения в информационно-телекоммуникациоrIFIой ссти Иrtr,с1lllс,г.

вклIоLIая федеральнуIо государственнуIо информационную систему <Единый пор,l,.lJI

I,осударстI]енных и муниципальных услуг (функций)) и (или) государс,l,IjсIlItуIо
иrrформационнуIо систему Удмур,гской Республики <Портал государстI]еIII1ых и

муIrициIIаJIьных услуг (функций)>, публикаций в средствах массовой инфорп,tациlа, I]

илlформациоIlных материалах (брошrорах, буклетах и так далее);
-IIо Nlecтy нахождения Управления и МФЦ, в том LIисле на стеrIдах в Mecl,zlx

прелос,IzlвлеI{ия муIIиl{ипальттой услуги.

2. C,I,A I I/цлр,r, п рл]/цостАI]JIIIния муни lIи пАJIь tl о Й усJI у I, и

2. 1.[Iаименование муниципальllой услуги.
IIриешr заявлений, докумеlIтов, а также постаIIовка граждан на yLIeT в качестве

гiуп(лаIоrцихся в жилых помещениях.

2.2.НаимеIIоваIIие оргаIIа, предоставляIощего муIIиципалыIуIо услуI,у.
Муниципальная услуга предоставляется Irепосредственно в Управлении по строитсJIl)-

с,гву, ЖItХ и земельно-имуtцественным отноlIIениям Администрации муниципального обра-
зоtsания <Муниципальный округ Селтинский район Удмуртской Республики).

2.2.\. Органы и оргаIIизации, уLIаствуIоIцие в предоставлении муI{иципалыtой ус:tуt,и
иJIи яI}ляIощиеся истоLIником полуLlения информации:
-МФЦ;
-Фе7lсрал ь Harl II ilло говая сrтуrкба;
- М и l t 1.1с,гсрс,гI]о BI lу,грсI I Itих /{c:t Российской Фе/_{ераrIии ;

-Фоttll IlеIIсиоIIIIого и социаJIьItоI,о страховаIIия Российской Федерации;
-Федеральная слухсба государстtзеuгtой регис,грации, каластра и карlографии;
-иные органы и организации, уLIаствуюltIие в предоставлении муниI{ипаJlьtlой yc.lI1,I,1,1

или явJIяIоIциеся источником полуLIения информации.
Проrrедуры взаимодействия с указанными организациями определяются ФедеральFILIN4

закоIIом от 27.01.2010 г. N"9 210-ФЗ кОб организации предоставления государствеЕiIIых I,I

муниr]иrrалы{ых услуг), норматиtsI{ыми правовыми актами Российсtсой Фе2цераrциl.л.

Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, соглашениями.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявитс.lllt

осушlесl,влеI{ия действий, в том числе согласований, необходимых для поJIуLIсIIиrI

мутtиципальной услуги и связанных с обращением в иные государственЕIые орI,аlIы 1,1

оргаrIизации, за исклюLIением получения услуг, включенных в перечень усJIуг, ко,l,орыс
явJlяIотся rtеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальпой услуги,

2.3. Результа,г предоставления муlIицип:rльrrолi услуглI.
I(оне.lrtымt peзyJILl,aI,oM предоставлеIIия муI{иципалы,tой услу,и является:



-подписанное постановление о принятии на учет граждан в качестве нуждIаIощихс'I R

жилlJх помещениях;

_письменное уведомление в адрес Заявителя об отказе в принятии на учет t,раж/lа]I в

качестве нуждающихся в )Itилых помещениях.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать З0 калеrt2lарrtых 21ltсй

со лIIrl реl,истрации обращения Заявителя.
Время ожидания в очереди Заяви,гелtей при Itолаче (получсtrии) доку]\4еIll,оl} lt.]irI

I]оJIуLIеFIия муниципальной услуги не дIоJI}кI{о превыIIlать 15 миIlут.
flоtсументы, являюtциеся результатом предоставления муниllиIIаJI1,Iiой ус.ll1,;,1.1 .

выдаются (направляются) заявителю не позднее трехдневного срока после принятия pelIlcII1,1rI.

Если оконLIание срока рассмотрения заявления приходится на нерабочий дсtlt,, ,1,o 
/ItIcN4

око}Iчания этого срока считается последуюlций за ним рабочий день.

2,5. Ис.rерпывающий перечень докумеIIтов, необходимых в cooTBe,fcl,BIl1,1 с

зilкоIIодательIIыми и иIIыми нормативными правовыми aK,I,aNtI| дJIя предоставJIеIII{rI
муниципальной услуги с раздеJIеIIием IIа документы и информациIо, которыс зllяврI,геJIь

должен представить самостоятельно, и документы9 которые заяl]и,геJlь BIIpilI}c
IIрелставить по собственной инициативе, так как они подлежат пpellcl,al}.Ilelllll() l}

paMItax межведомственного информационного взаимодействия.
2.5.| . ff;lя получения муниципыIьной услуги Заявитель подае,г заявлеIIие (при.llоrксtrlrс

Ng 1 к ЕIастоящему регламенту), доtсументы о своем согJIасии и согласии всех LlJIeIloB сtlосй
семьи на обработrсу персонаJIьных даIlных о себе (при.ltоlItеIтие ЛЬ 2 к Iltlс,г()яl]цс]\4\1

регламенту).
2.5,2. Перечеtlь документов, trеобходимых для IIринrI,гия решеIIия о приIIя,гиI,1 I,Ilai)I(.IlalI

IIa уtIе,г l] KaLIec,tBe нуждаIошихся в )Itилых помещениr_lх:
1 ffокументы, удостоверяющие личность заявителя и LIJIеIIoB его семьи (tractttlp,r,

гражданина Российской Федерации, свидетельст]]о о рождении (дляl лиц, не /]оотиI,1llих
возраста \4 лет), свидетельство о закJIючении или расторжении брака, решсние об

усыновлении, судебные решения);
2. Щоrсументы, подтверждающие состав семьи заяви,геля;
3.Щоrсументы, подтверждающие, что заявитель относится к категории маJIоиI\4уIIII4х 14

(или) к определеtrной федеральным законом, указом Президента Российсrсой Фсде1).ll(I41.I

категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений, предоставJIrIеN,Iых Il()

доI,оворам социального найма;
4. Щокументы, подтверждаIощие право быть признанным ну)It/lаIош{имся l] )l{IlJI()N,l

Ilомеlцении:
а) докумеI,tты, Ilодтвержllающие регистрацию по месту житеJIьс,гваl иJIи IIо N4cc,I,\/

tlрсбывания заявитеJrя и LIJteIIoB его семьи;
б) доrсумеIIты, подтверждаIощие IIраво поJIьзоваIIия )I(иJIым IIомсIцеrIиеN4, :]ttlIи]\,ltiс]\4LlN,

заявителем и чJIенами его семьи;
в) документы, подтверждаIощие техниLIеские характеристики жиJIого tloN,lclllcllI,1rl.

занимаемого заявителем и членами его семьи;
г) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости - жиJIые lrо\,lеl{lсlll..trIл

находящиеся в собственности заявителя и LIленов его семьи, rlpaBa на ко,горi,Iс IIс

зарегистрированы в Елином государственном реестре недвижимости;
д) сведения, содержащиеся в Едином государствеIIном реестре неlll]ижимости;
е) сведения из органов (организаций), осуществлявших государствеIIнуIо регистl]аIIиI()

прав на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированI)I tз [l21иtItlп,t

государствеIIном реестре недви}кимости, в отношении заявителя и всех LIлеI{ов e[,o Cе]\,ILI.I ()

IIалиtIии (отсутствии) в собственности жилых помещений (справка из бtо/{rI<сгIItlt,tl

Учрелсдения Удмуртской Республики <IJeHTp кадастровой оценки и техttи.tссtсtlй



иI{веI{,гаризации недвижимого имущества) о сведениях на недвижимое имуп{ес,гво Ita l2
марта 1999 года).

5. Щокументы, подтверждающие право на предоставление жилого помепIеIIиrl IIо

договору соIlиального найма BI-Iе оLIереди:
а) докумен,г, лодтверждающий }Iесоответствие жилого помещеFIия, в котором

проживают заявитель и члены его семьи, установленным для жилых поп,tеttlсttiлй
r,ребованиям;

б) докумеI]ты, подтверждающие тяжелуIо фор*у хрониLIеского забо.ltевzttlия (tз

соответствии с I]epeLIHeM, утвержденным уполномоченным Правительством Российскоi.l
Фсдсрации федера"пьным органом исполни,гельной власти) заявителя и (или) членов cl,c)

сс1\4Lи, IIри Itоторой совмес,гное проживаIIие с ними в одной квартире невозможно.
2.5.З. В cJIyLIae, есJIи заявJIеIIие и приJIо)Iсенные к нему докумеIIтLI tlollallol,crl

Itре/{с,гzrви,гсJIем граlжлаIIиIIа, lIополнительIIо предоставляеl,ся документ, удос,гоtsсрrItсlllll,tii
лиrIrIос,гь lIредстаI]ителя, а также докумен,г, подтверждаtощий его полномоtIия.

2.5.4.Запреп{ается требовать от Заявителя:
- представления документов и иr,Iформации или осу[IествлеI]ия /Iсйс,t,tзий.

предоставление или осушествление ко,Iорых не предусмотрено нормативными праI]овыми
аI(тами, регулируIощими отношения, возлIикающие в связи с предоставJIсIIисм
муниципальной услуги;

- преlIоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативIIыN,т1,1
правовLlми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, и муниllипаJlL}Iыми
правовыми актами нахолятся в распоряжении Администрации, госуларственных opl,alIoB,
иIIых органов местIIого самоуправJIения и (или) подведомственных государстI]еItII1,IN,1
органам, оргаr,Iам местного самоуправления организаций, у.lаствующих в прелостitвлеi]ии
государственных и муниципыIьных услуг, за исключением документов, указанных в .тасl,и 6
статьи 7 Федерального закона от 2].07.2010 ЛЪ 210-ФЗ кОб организации предос,гаI}JIсllиrI
госу/tарствеIIIIых и муFIиципальных услуг).

2.6. Ис.lерlrываltrщиii IIepetlellb осrl<lваrrий для оl,t(аза в IIриемс локу]чlсtI,I,оI},
lIeo бходимых дJIrl предостirвлеIlIля муниципа;rьной услуги.

Исчерllываtощий перечепь оснований для отказа в приеме докумеFIтов, необхil7lllN,l Llx
для предостаI]JIеIIия муниципальной услуги:

- предоставление документов не в полном объеме, которые Заявитель обязан
rtрс/{оставить самостоятелы{о ;

- в слуLIае обращеtIия IIеправомочного лица. Неправомочное лицо - лицо, которос IIс

имеет полномоLIий (законных основапий) на написание заявления: не имеет докуN,IеIIта
(доверенности), надлежаще оформленного, в случае обращения от имени другого заяви,гсJIя,
lIе яIвJIяется гражданиIlом Российской Федерации;

- обраlцение заявителя в Алминистрацию не по месту своего жительства (не по N,Iccl,y

регистрации);
- оформлеlrие заявJlения ненадлежащим образом (не

указаIIнуIо в IIриложении NЪ 1 rtастояrцего регламента, не
:зztяttl:lеltия):

учитывая форrу заrII]JIеIIиrl,

заполFIяя необходимые гра(lы

" llollatlzl :]ztrIвJIениrI, IIе по/]писаIIIlоI,о заrIвиI,еJIеN,I или LIлеFIами его семьи.
IIримечzrttие: основаIIий 21ляl 1-1риостановления предоставления услуги нс пpellycмoTpcIIo.

2.7. Ис.lсрпываIощий перечеIIь осIlований для приостановления и (или) o,I,l(ilзil I}

предоставлеIIии муниципальной услуги
2.1.1, К основаниIо для приостаFIовления предоставления муниципальной yoJlyI,LI

относятся письмеFIное заявление Заявителя с указанием причин и срока приостановлеrIиrI;
2.7.2. It перечнIо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуI,рI

о,гI{ося,гся:
- недостоверности представленных сведений;



- представления документов, которые не подтверждаIот право сос,гоять }Iit yTlg1," ,.,

каLIес,гве rIуждающихся в жилых помещениях;
- Ite истек cpolt, прелусмотренный с,гаl-ьей,53 ЖилиItlttоl,о Kolleкcil Рtlсслtйс:ltой

Федерации (последствия намеренного ухудшения заявителями своих жилищIIых )/cJlol]иLi.
IIять лет со дня совершения указанных намеренных действий);

- непредставление или неполное предоставJIение документов, указаI]IILIх R IIyIIK,I,itx

2,5.1. и 2.5.2 регламента.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлеtIии MyllиIципir;l1,1ltlii
услуги и способы ее взимания в случаях, предусмотреIIных федеральными зilкollil]vlll,
приIIимаемыми в сооfветствии с ними иIIыми нормативIIыми прilвовыми aI(l,ilNII,I

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Poccиi,iclctli:l
Федерации, муtIиципальными правовыми актами.

Предоставление муниципальной услуги осуществJIяется без взимания IIJIагы.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подilllе зilпросil о llpelloc,гilI}JtcIII,II,I
муIIиципальrrой услуги и при получении результата предоставления MуHIIциll2l"rlbllttii
ycJIyI,I{ в сJIучае обрапlения заявIлтеля IIепосредствеIlIIо в opt,rlII, IIpc/цOc,[rll}.lllIlrllIцl,tii
1,ocyllapcr-BeI{IIыc усJIуги, opl,ilH, предос,[1lв"lIяlIоlциii муIlI{циIIrrJIьIIые yc.ll1,1,r.r, lI.]lI.1

шIllоr,tldlуllкциоrIаJIыlый rдellTp.
Максимыlьный срок ожидания в очереди при подаLIе запроса о преl]остztвJIсII1.I1,1

муниципальной услуги и при получении результата предоставлеI{ия муниI{ипа;lыtой yO:tlz1,1,1 ,,

случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляIощиЙ госуларс,гt]сIIIII)Iс

услуги, орган, предоставляющий муниципальные усJIуги, или многофунltциоIlаJIыlый tlctt,t,1l

Ite I\4ожет IIревышать 15 минут,

2.\0. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлеIIии MytIиllиIIilllbtItli.i
усJIуги.

Регистрация запроса Заявителя о предоставJIении муниципалыtой ycjt5l1,1.,

осуществляется специалистом Администрации или МФI] в теLIение:

15 минут с MoMeI]Ta обращения заявителя (законного прелс,tави,геля) - iIри Jll.{LlIl()]\,l

обрашlеttии;
-- о/IIIого дня со лня лоступления письменного обраtцения (гrочтой);

одного дня со дня поступJIения запроса по элек,l,ронным каналаN,I овязи.

2.11. Трсбования к пONIещеII[tям, в которых IIреllосI,авляIо,гся MyttиIII,IIti1.III>IIi>Ie

услугIr, к залу о}Itидания, мес,fам для заIIолнеIIия запросов о rIpelloc,I,:lI}.II0III.1l,t
МУIIИЦИпальноЙ услуги, информациоIIIIым стеIIдам с образцами их заIIоJItIеIII,1я II

перечIIем докумеIIтов и (или) информации, IIеобходимых лля предоставJIеIIIIrI lc:rжlloii
МУНИЦИПальноЙ услуги, в том LIисле к обеспечению достуIIности для иIII}rlJII.I/l()l}

УкаЗаIIIIых объектов в соответствии с закоtIодательс,гвом РоссиЙсrсолi Фе2цер:rrдлtи.
ПОмеrцениr1 для предоставления муниципальной усJlуги доJIжны cooTl]el,c,l,RolJtl,1,L

СанитарI{о-эпидемиоJIогиLIеским правилам и нормативам, правилаN{ ttожарttой безсltlасtrос,r,1,1"
нормам охраны труда.

Помещения дJIя приема Заявителей должны быть оборудовагIы протиt]оIlоrIсitllitой
СИС1-еМОЙ, Средствами пожаротушения, системоЙ оповеще}Iия о возникновении чре:]tзt,l.tаti.tttl,tх
си,гуаций,

LIа территории, прилегаIощей к здаIIиIо Адмиtlистрации, в l(oтopoM pacIIo_]Io)l(clI()
Уllреtв;tеtrие, МФLI., /1оJI)Iiны быr,ь обору/Iо]]аIIы бесlt.патttые п4сс,га дJIя llapкol]Kll IIс ]\4сIIсс IIrI,1 I.]

zlвl'оl'рtllIспор,гItых средств, в том чисJIе ]Ie менее трех - lutя ,грансrIор,гных cpellcl,B иlll]aJIl].ll()l].
I]ход в здание должен быть оборудован информаrдионной табличкой (вывссксlй),

СОДерЖащеЙ наименование Администрации, в котором расположено Управлсttl,tс, N4фIl.



IIаIIдlусом и расширенным прохолом, tIOзволяющими обеспечить беспрепя,rственный вхо/] /Ulrt

I,pa)KllalI, в ,гоN,{ LIисJIе иIIваJIидоts, испоJIьзуюшлIх иIIвалидные кресла-коляски.
/{;lя удобс],I]а г,рalж/IallI помеlIIеIlия ]\ля непосрелствеFII{ого взаимодействиrI дол)кIIос],IlLIх

Jlиц и граждаll дол)(Ilы размеща,гься IIit первом этаже здания.
lIриемr гражлаI{ доJlжеl{ осущес,г]]JIrIться в сIIециально выдеJIеIIFIых /lJIrl э,I,их I1с.ltсй

помеIII{еIIиях, которые включают: мес,га для ох(идания, места для заполнения запросоI]
(заяIв;tений) о предоставлеFIии муI{иципальной услуги, места приема граждан.

Места /{ля ожидания должпы соответствовать комфортным условиям лля r,paжltalI и

оптимальным условиям работы должностных лиц Управления (МФi}.
Места лля ожидания должны быть обеспе.tены стульями. Ко;rичес,гво мест ожилаlIиrI

оIIреIIеляе,Iся исходя из фактической I{агрузки и возможностей для их размещения в зllzlllлIи.
1Io t{е может составлять менее пяти мес,г.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположеIIы схемы размеII1еIIи;I
сi)сдств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и долrкностных лиц АдмиIIис,граIIии
(мФц).

Места для заполrIеFIия запросов (заявлений) о предоставлелIии му}IиципаJtьrIой ycJIyI,1.i.

IIрелIIазнаLIеrIIIые длrI ознакомления граждан с информаI{ио[Iными матсриалаN4и, l(oJI)I(IILI

б1,1r,ь оборудоваII r,I:

визуа.ltьltой, теIсс,rовой информ;tцией, размещаемой на информаllиоIIных c],cII/\zlx.
сlбtlоtзляемой по мере измснения законодательных и иных нормативных правовых alI(,гоI].

регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных свелеttий;
стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадле)кIlосl,rl]\,tLL
Инфорп,Iационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просN4атриваеN,Iы

и (lунтсционалыII)I. Они должны оборудоваться карманап,Iи формата А4, в KoTopLIx

размещаIотся иrlформаtIиоIIЕIые листки, образцы заполнения форм бланков, типовые dlopMt,l
/loKyMcIIToI].

Информаrrионные стеIlды, а также столы (стойки) для оформления документов лоJIжIIы
быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лицl имсIоIIIих
оI,раничения к передви)Itению, в том числе инвалидов-колясочников.

Кабиrtеты для приема граждан должны быть оборудованы информачиоIItiI)IN,ll]I

т,абличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и oTtIecTBa должностного JlиIlа.

/lttсй и часов приема, ]]ремени псрсрыва на обед, технического перерыва.
Места для приема граждан лолжлILI бы,гь оборудоваl,ты стульями и c],oJIalN4I,I /(jtrl

I]озNIожIIос,ги оформления докумсtIтов.
l] IleJIrIx соблiо.lцсния прalв инвалидов на беспреtrя,гственtrый /{oc,I,yII к oб,Lct<,t,itп,t

0оциальной ин(lраст,руктуры Адмигtис,rрации, МФЦ при предоставлеtIии N,IуrIициIIzlJtыtой

услуги обеспе.ливает иI{валидам (включая инвалидов, используIоrцих кресла-коляски и собак-
IIроводников): сопровождеFIие инваJIилов, имеIощих стойкие расстройства фунrсции зреIIия LI

сitмостоятельFIого передвижения, и оказание им помощи в Администрации, МФIl;
Irадлежащее размещение оборулования и носителей информации, необходимых lUlrl
обеспе.lения беспрепятственного доступа иI-IваJIидов с учётом ограни.rений LIx

жизнедеятельности; дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритс;lьttой
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин(lормации
зI]аками, выполненными рельефно-точе.lным шрифтом Брайля, допуск сурдопереtsолtlиr,,, 

",rифлосурлопереводчика; допуск собаки-проводника при наличии докуNlеIl,га,
IIоll,гвер>ltдающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порялке, ко,t,орыс
оIIределяю,гся Минисl]ерством труда и социальной защиты Российской Федерации; окztзzlllие
IIоп,Iош{и иIrвали/Iам в llрсодолеrlии барьеров, мешающих полуtlепиIо ими муIIиципаJI],ttоii

усJIуги IlapaBltc с лругими лицами.
Реrбочее место Специалиста, ответствеtIIIого за предоставление муниципальtlой yc,ltyI,1,t.

IIолжFIо бы,гь удобно расположено для приема граждан, оборудовалrо персоIIальIIыNI
компьютером с возможностью доступа к необходимым информациоFIным базам данных;



печатающими, копирующими и сканирующими устройствами, иметь иIIфорп.{аI\иIо

фамилии, имени и отчестве специалиста, ооуществляющего прием заявлений.
Здания и помещения МФI] лолжны cooTBeTcтBoBaTb требоваtлиям, указаIII,1LIм

постаIIовлении Правительства РоссиЙской Федерации от 22,1,22012 гOда Jt] 1316 (Об

утверждении правиJI организации деятельности многофункtlионалыIых Ilctl,1l]ol]
IIредоставления государственных и муниципальных услуг).

Граrкданам предоставляется возможность осуществить предваритеJIьIrуIо зttIIись Ila
прием по телефону. Пр" предварительной заtrиси гражданин сообщает спсIlиаJlис,|,)1
Управления (МФЩ) желаемое время приема.

При определении времени приема по телефону специаJIист УправrIеtIияt (МфIl)
IIазIIаLIает время на основаlrии графика уже заIIJIанированноI,о времеIlи IIриеN4а l,pzl)l(/(atlI lJ

I]рсIчlсIIи, удобного гражданиFIу,

2.12.Показатели доступIrости и KatIec,I,Ba муtIициIl:1.1lьIItlii ус.п1,1-r,r.
Показателями лоступности и KaLIecTBa оказаI{ия муI{иципальной усJIуги явJlяIотся:
- обеспечение информирования Заявителей о месте нахожденияt и гра(lикс 1,1aбt1,1,t,t

Управления (МФЩ);
- обеспечение информирования Заявите.lIей о порядке оказания муIIиципаJlьной ycJlyI,I];
- количество взаимодействий Заявителя с лолжностными лицами при предоставJIеI{иI,I

мун ицип альной услуг и и их продол}кительность ;

- возможность получения муниципальной услуги в МФI_{;
- возможность получения муниципальной услуги в элеIffроIlной форме;
- возможность IIолучения информации о ходе предоставления муниципалыlой yoJIyI,I4, I]

том числе с использованием информациоIIFIо-коммуникационных техно.llогий;
- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение докумеIIтов,

представленных Заявителем ;

- отсутствие жалоб на KaLIecTBo и своевременность предоставления муlIиII,иrIаJtьlttlй

усJlуI,и.

2.13.ИlIые требоваrlr.rя, в ,I,oM числе учиты|]аIощлlе tlсобеIIII0ст,лI llре/tOс,гаl}.IIсlrIIrl
мунициIIilльIIых услуг в мrlогофуlIкционrlльных цеIIтрах пpel{oc,[:lB.IIcIII.rrI
государственIIых и муIIиципальных услуг и особенllосr,и предосl,irв.IIеIII,IrI
муtIиципальных услуг в электронной форме.

2,|З.l. Предоставление муниципальной услуги в мtIогофункционаJIы{ых t{eItl-I]tlx
осуществляется в соответствии с Федералы{ым законом от 2J илоля 2010 г. N 2l0-ФЗ кОб
организации предоставления государственных и муниципалыIIJх усJIуг) (ла.lтоt
Федера-rrыIый закон), иными нормативными правовыми актами Российской Фelleptlt{lllt,
I]ормативлIыми lIравовыми аItтами Удмуртской Ресrrублики по принципу (одIIого ol(Iial). l]

соответствии с которым предоставление государственной или муниципалыlой }c:l1l1,1,1
осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствуюIцим заi]росоi\1 ()

llреДоставлеIIии государственной или муI{иципальной услуги или запросом, yкil:]allll1,1r\4 I]

абзацах 2 - 4 настоящего пу[Iкта, при усJIовии заклюtIения соl,JIашеtIия о взаимолсiiс,гtlltll с
мtlогоt|уltкциональными центрами предос,гавлеIIия государствеFIFIых и муIlиLlипal,тLIIых )/cJIyl,
в Удмурl,ской Ресrrублике при IIредоставлеIIии муIIициllалыlой ус-ltуt,и.

При одtlократI{ом обращении заявителя с запросом о предоставJIеIIирt llccl(oJlI)I(I]x
госуларстI]енных и (или) муниципальных услуг организует предоставлсIIие заявитеJIIо lll])/x 1,1

более государс,гвеIIIIых и (или) муниципаJIы{ых услуг (лалее - комIlлексный запрос). I} :l,r,rlb,I

СЛУrIае многофункциоtlа:tыtыЙ центр для обеспе.tеtlияl получения заrll]и,l,сJlсN4
государственных и (или) муниципальных усJIуг, указанных в комIrJIексном запросе, дейс,гвус,r,
l] интересах заявитеJIя без доверенности и напрilвлrlет в органы, преllостаRJlяlоllIис
государственные усJIуги, орI,аны, предоставляющие N,l)/Itиl{ипаль}Iые услуги, заrIl]JIсIlиrI"
подписаrII{ые уIIоJI}IомочеIIным работtrиком многофуrrкциоrlаJIL]{ого tlelrTpa и cкpelIJIcIIIILIc
печатью п,rногофункциоIIалыrоI,о центра, а также сведеIIия, документы и (иrrи) иtt(lорпlzltцl.tlсl,



lIеобходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственtIых и (или)

муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии
комrrлексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заяв.lrсttий
:]аявителем.

l{омг1.1тексIrый запрос доJIжен содержать указание на государстtsеIlIлые и (и;lr.r)

муIIиItипalльные услуги, за предоставлением которых обратился заrIвитель, а также соI)litсис
зzlявиl,еJlrt FIа осуществлеIIие многофункциональным центром от его име}Iи дейс,l,вttй.
ltсобходиlчtых /Iля их предоставJIения.

Комгl"ltеt<стIr,lй запрос прелосl,аI]JIrIется в соответствии со статьей 15.1 Фелсlэа.ltt,гtсll,tl

заl(оIlа.
2.13.2. Предоставление муниципаJIьной услуги в электронной форме ocyшlcc,гt]Jlяc,I,crl с

использованием иrrформационно-телекоммуникационных технологий, в том LtисJIс с

исIIоJIьзованием портала государственIIых и муниципаJIьных услуг, многофункLlиоIIаJILllLIх
tleIlTpoB и других средств, вклюLIая осуtцествление в рамках такого предостаrвлеIIиrr
электроFIIIого tззаимодействия между государственными оргаЕIами, органами мес,IIlого
самоуIIраl]ления, организациями и заявителями. Предоставление услуг в электроIltrой (lopMrc

осущестtsлrIется при налиLIии электронных цифровых по/iписей у грilж/]zllI 1.I

совсршеннолетIIих членов их семей. Представлегlие заявления и документов в форп,rс
элеt(l,роI{FIь]х докумеtIтов приравI{ивается к согласиIо такого заявителя с обработitойt et,o

iIсрсонаJIьных данпых.
11ри lrрелоставлении муIIиtципальтIсlй услуги в электронной форме через федералыrуrо

I,осударстIrеIIную информационную систему <Единый портал государстI]еIIIILIх I.I

му}iиципальных услуг ((lункций)>, LIерез государственIIую информачионнуIо сис,гсN4\/

У7цмуртсrtой Ресгlублики кРсгиоtlальrlый портал государственных и муIrициIlальllых ycJIyI,

((lуrrкций) Улмуртсltой Республики) регистраIdия, идеlлтификаL\ия и авторизация заяви,гсJIrI

(lизического лица на получение муниципальной услуги осушIествляется с использовtllI],IсN,I

(lсдералыlой государственной информационной системы <Единая система иденти(lикzllIиI,I LI

аутетtтификаIIии в инфраструктуре, обеспе.lиваIошей иr-rформациоi]но-,гехtIоJlоI,иLlссI(ос
взаимодействие информационных систем, используемых для предостаtsJIеIIиrI
государственных и N4униципальных услуг в электронной форме)) на осIIове логиIIа (СНИЛ(])
и пароля.

з. состАв, послЕдовАтвльностъ и сроки выполнЕ[lиrl
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВIrIПОЛНЕНИЯ, В ТОМ LIИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Порядок осуIцествлеIIиrI административных процелур в электроIrrIоl"л tPtlpMc.
МутtиципалыIая услуга TaIoKe пре/Iоставляется с использоваFIием ин(lорп,tttциоtllI()-

,l,сJIскоN,Iм)цlикациоIlнь]х техttологий, в том LIисле с использованием Елиного пOp,l,ziJItt

I,осу/tарс,[веIIlIых и муниципalлыlых усjIуг, многофункционаJIьных цен,гров и /IpyгLIx
средс,Iв, включая осуществJIение в рамках такого предоставления эJIекI,роIlllоl,о
взаимодействия между государственными орI,анами, органами местного саN,IоуправJIеIIиr].

организациями и заявитеJIями.
Пода.lа Заявителем запроса в электронной форме осуtцествляется LIерез ЕГll'У,

РПГУ. Упо.llлIомоченFIое JIицо осуществляет прием заявления и документов, подzlнных
Зzrявителем в электронном виле, и направляет их специалистам УпраI]JIеIIиrI llJlrl

регисlрации и выполнения дальнейших административных процедур, указаrIных в

IIодпуFIкте З.2. Регламента. Щоступ Заявителей к информационным системам свобо/tltый.
IIеограI{ичелtный, круглосуточный.



3.2. Перечень ilдмиIIистратIлвных процедур.
11редоставление муниципальной услуги включает в себя следуюlцие адми}Iиотрt11,I4I]IILlс

rIроцедуры:
- прием и регистрация заявленияи прелс,гавленных документов;
- формирование и направлеI{ие межведомственных запросов в оргаrIы (орl,аrtlизаtцrлr,t)

уtIаствующие в tIредоставлении муниципаJtьной усJIуги;
- рассмо,греtIие заявления, предс,гавлеlIных докумен,гов и IIриIIя,гие реUIеIIиrI о Ill)1,1 IlrI,|,1.1 1.I

(отказе в принятии) rra учет граждан в качестве rlуr(дающихся в жилых IIоN,IеIIlеIIиях.
- подготовка проекта, согласование, подписание, регистрация llocтattotз.llclll.trl

Алминисr,рации о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помспIеII1,1rlх
либо уведомления в адрес Заявителя об отказе в принятии на yLIeT гражлан в KaLlcc,t,l]c

нуждающихся в жилых помещениях;
- направление (выдача) Заявителю копии Постановлеttия АдмиIIистрации о приIirll,иLI IIа

учет грilкдан в качестве нуждающихся в )Itилых помеlцениях либо уведомления об ol,t(ai,]c l]

tlриня,l,ии на учет граждан в KaLIecTBe нуr(дающихся в жилых.
Блок-схема последовательпости административных процедур по прелос,гавJlсlI1,IIо

муниципальной услуги приведена в приложении ЛЪ 4 к настоящему регламеLIту.

З,2,1. Г{рием и регистрация заявления и представленных документов.

Основtlttием для IIarlaJia алмиIlис,гративtIой проt{елуры по приему и pcl,иc,I,pilI(tjI.1

:]аrIвлеIIия о предоставлении муниципа:lьной услуI,и явJIястся пос,гупJlеIiис обllitIIцсttt.tяt

Заяви,геля за предоставлением муниципальной ус:rуги с приJlоженIlым пакс,гом лоI(уN,IсIIl,оl-t,
Одновременно с предоставлением заявления и документов Заяви,гель ласт пись]чlсlIIl()с

согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении.
Прием заявления и документов, необходиN,Iых для предоставлеIlия муIIиlll4IIаJILIl()й

усJlуги, в случае подачи заявления и документов LIерез МФЦ осущестl]JIяется специаlJIисl,оN,I
МФЦ, в случае подачи заявления и документов LIерез АдминистрациIо -- с1,IеIlиtlJtис,гоi\4
УправлениrI, в теLIение l дня с момента обращенияt Заявителя.

Специалист, проверяет правильность заполнения заявления, оценивает }IаJIиrIис IloJlIIol,()
IIакета документов в соответствии с пунктом 2.5. Регламента. Производит коIIироI]аII1,1с

необходимьж представленлIых документов, если копии не предотавлеIIы. Ctlc1lltc t,

IIодJIинники представленных документов с их копиrIми, заверяя .ltичной гIо/1lIис1,1() с

указаIiием расшrифровки подписи (инициалы, фамилия), даты завереIIия. '['aKlIccl

удостоверяется в соответствии представленных докумеFIтов требованиям закоi{олатеJIьс1,}]а I.1

I I астоящеI,о Регламента.
I} случае если выявлены заIuечания по предс,I,авJIсIIlIым докуN4еIIl,tlNl, Ko,l,opllc lзoзi\,Ioil(tI()

устранить IIа месте, Сгlеtдиалист оказывает соllействие ЗаявитсJIIо l] ус,tрillIсlILIи /(ilillILIx
заме.lаний. В случае, если выявленные замечаниrl в документах IleBoзMo)I(rIo ус,граIl1,1,|,ь llil
мссте, Специалист иrrформирует Заявителя о предстоящем в связи с э,fип4 отI(:lзс I] llpl4c1\,1c

докумеrIтов для предоставления муниципальной услуги и предJIаI,аеI, IIpc/lc,l,tlв14,1,b

I{елостающие докумеIIты и (или) устраFIить замечания по оформлениIо докумеIIтоtз :tибtl
IIредлагает Заявителю обратиться за предоставлением муниципzurьноЙ услугLt IlO0Jlc

устранения недостатков.
В случае если Заявитель, несмотря на предстоящий отказ в Irpel(oc,гal]JIclI14 1,1

муниципальr:оЙ услуги настаивает на приеме поданных им докуп,IсLIтоI], спеllиаJIис,г Mq)] 1.

осуществляет прием и регистрацию поданньж ЗаявитеJIем докумеIIтов I] автоматизироtзtttttttlй
иrrформационноЙ системе Удмуртской Республики <МrIогофуrrкционrutыtt tй ItcII 1,I)

предоставлеI]ия государственных и муниципальных усJIуг) (/iалее - АИС МФIl). I],lt,tiпt
cJlyllae специаJIист МФIJ в течеI{ие 3 дlrей с MoMeItTa регисграции заявJIеIIия ttaliptll]JIrlc,l, I]

tlltpec Заявитс.ltя о,гказ в приеме локументов для пре/lос,гавJIе}Iия муниIIипаJIыIой ycJIyI,I4.



I} случае, если документы tlодаваJIись в Алминистрацию и специzuIистоN,I Управлеttия
выrlвлеItы замеLIания в представленных документах, специаJIист Управления иtrформи1,1ус,r,

Заяви,rеrIя о предстоящем в связи с этим отказе в приеме документов для предостаRлсIIIIrI
муниципалыrой услуги и предлагает представить недостаIощие докумеFIты и (или) устрzlIIить
:]чlмсtIаIIия по оформлению документов.

Заявителю выдается расписка в rrоJIуLIении представленных документов с ука:]чlIIисi\,I их
IIереLIlIя и даты полуLIеIIия (прилоirсеrлие N 5 к ttастоящему регламенту).

Лицам, подавшим заявление в электрOнной форме через федеральную государсl,всIrIiуI()
информационLIую систему <Единый портал государственных и мунициIIаJIьIlых ycJlyI,
(фупкций)) или государственную информационную систему Удмур,гской Рсспуб;rики
кПорт,ал государственных и муниципальных услуг (функций)), расписка - уведомJIеIIис ()

IIриеме локументов направляется через федеральнуIо государственную иrtформаrlиоIIII)/Iо
сис,I,сму <ЕлиIlый tIортал государственных и муниципальных услуг ((lункllий)) 14JI}.I

I,осударствснную иrrформационнуIо систему Удмуртской Республики KI Iop гa.lr

I,осударс,гl]еIIIl1,Iх и муниI(иIIалыI1,1х усJlуг (фуrlкций)>. Расtlиска о приеме локумеI{тtlI] N,Iо)кс,г

быть ltztltpaBлel{a в IIисьмеIIrlой (lopMe по поtIтовому адресу, указанному Зzrявите.llепл.
В случае rrоступления заявления и документов, необходимых /1ля пpclloc,I,zlt]JlclI1,1я

муIrициtталыlой услуги по поаIте или посредством сети Интерrlст срок рсI,ис,грilI(ljI.I
доr(ументоI] состаtsJIяет 1 рабочий день с момента поступления указанных докумеI{тоI]. IIри
этом Заявитель может получить информацию о регистрационном номере заявлениrI IIо

телефону.
Результагом адмитIистративной процедуры является регистрация поступивlIIего

заявления должностныN,I лицом отдела делопроизводства и кадровой работы Алмиttис,грzllIиI,1
в базс данных электронного документооборота Администрации или в АИС МФLI и вы/IаltIа

ЗаяIвителtо расписки о приеме поданных заявителем документов либо отказ в I1рисi\4с

докумен,гов.

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (оргаllизаrlии)

участвуIоIIlие ts прсдоставJIеIIии муниципальной услуги.

()сtIоrзаttисм для iIztLIzlJIa алминистраr,ивttой процедуры направления Me)KBe/ION,Ic,l,I]cIIIILIx

заlпросов явлrIется отсутствие докуме}Iтов, указаrIных в подrIункте 2.5,2. Ilttc гоrIIIlсl,()

рсгламента, в органы и организации9 указанные в полпунIсте 2.2.|. Itас,г()rIIIlсго

а/lмини сl]ративного регламеI]та.
I} случае подачи заявления и документов через МФЦ специалист МФi] в течегlие 2

рабочих /_(lлсй с момента регистрации заявления в случае, если Заявитель самостоятельно lle
I]редставил документы, указанные в пункте 2.5.2. настоящего административного репIаN,IеIIlа.
по канаJIам межведомственного взаимодействия направляет запросы.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги свсдеtlий Tto

KaI,IaJIaM межведомствеI{}Iого взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, при э,I,оNI

сро]( предоставления муниципальной услуги не Mo)IteT быть увели.rен.
Запросы подго,гавливаются специаJIистом МФLJ с учетом требований, предъявJIяеN,Iых I(

таким запросам, и подписываются уполномоLIенным лицом. Резулr,таты запросоl} с

сопрово/.Iиl,еJIьItым письмом, в котором указаны номер и дата поступлениrI заIяI]JIсIIиrI ()

tlрс/lостttвлении муниtlипальной услуги, по которому были направлены запросы I} opl,illlLl.
yLIzIc],l]yIoIIIиc в Ilреllос,гzrвлении муниципалыtой услуги, специалистом МФi{ пcpc/цzllo,I,crl l]

присмIIуIо Алмигlис,грации в течение 1 рабочего дttя.
В cJlyllae подачи заявления и документов LIерез приемную Админис,гl)itll1,1и

межвеломствеIIные запросы подготавливаются специалистом Управ,ltенияt с ytIc,I,o]\,l
,гребований, предъявляемых к таким запросам.

Результатом административной процедуры является поJIуLIение

iv[ с}квеломственные запросы.
отве,гов IIа



З.2.3. Рассмотрение заявJIения, пре/iставJlеI{I{ых локументов и lIриIIrггие реIIIсIIия о IIl)ll Ilя,I,1.I Il

(отlсtrзе в принятии) на учет грilкдаlI в качес,гlJс fiужлаtопtихся l] )i(иJlых IIомеIllеIIиrtх.

Основанием для начала процедуры рассмOтрения заявления является получеII14с ['Jtаlioй

МО кМуниципальный округ Селтинский райоп Удмуртской Республики> IIриIIrI,|,Llх

документов для рассмотрения заявления.
Глава МО <Муниципальный округ Селтинский район Удмуртской Ресltубllиl<и>

о,гписывает заявление с прилагаемым пакетом докумеIlтов и передает в IIоря/]l(е

делопроизводства для рассмотрения заместитеJIIо главы Администраllии М()
<Муниципальный округ Селтинский район Удмуртской Республики> по BoI]pocaNl
строительства, архитектуры и ЖКХ.

В течение 1 рабочего дня со времени поступления заявления с прилагаемыN4 I]ilI(с,г()N.,l

/{окументов заместитель главы Администрации МО кМуниципальный округ Сс.lt,t,иttсl<t.lй

райоIt Удмуртской Республики) по вопросам строительства, архитектуры и ЖКХ Ilcl)c.]lac,I,

специаJIисту Управления для исполнения, Специалист Управ.llеt,tия IIpol]eprlc,I,

IIрсдставленные документы, проверяе,г достоверЕIость свс/_lсltий в IIpeltc,I,all]jIclIllLIx

/lоt(умен,гах. Сtlециа:lис,г Уllравзtения BI]paBe lIроl]срrггь IIоlulиIIIi()с,гI) tt1,1c;цc,l,atr.Ltctltlt,tx

Заявителем докумеtIтов, полноту и достоверность соllержаIJlихся 1] них cllcllctlI.ril ll\/,I,c,,l

IlаправлеlIия о(;ициальных запросов в оргапы государс,гвенной вJtасти l)оссийсtttlй
Фе.церации, органы государственной власти Удмуртсrсой Республиlси, оргаllы N,Icc,],Il()l,()

самоуправления, другие органы и организации.
Специалист Управления заявление и представленные документы Заявителем, а TaK)I(e

IIоJIуLIенные ответы по межведомственным запросам выносит на рассмо,[реlIие )киJIиII1Ilо^

бытовой комиссии при Администрации муниципального обрzвования <МуttициIIt,lJIl>IILIй

округ Селтинский район Удмуртской Респуб"llики> (далее Жилищная комиссия).
Жилищная комиссия принимает решение:
- о принятии на учет граждан в KaLIecTBe нуждаIоlllихся в жилых помещеIIиrIх;
- об отказе ]] приI]ятии на учет граждан в KaLIecTBe нуждаIощихся в }килых поN,lеlIiсIll,trlх.

Результатом административной процедуры является выявлеIIие соо,гt]с,I,с,l,t]I.1rl

l,ра)l(данина требованиям, указанным в п. 1.2. настоящего регламе[Iта, соотI]етствиrI, IIpc/lc,I,ill]-
JIеIIных документов пyIrKTy 2.5.2. настоящего регламента и принятие решения Жи;tl,tItlttclii
1(оN4иссии о приtIятии (отказе в принятии) lta y.lg,1 гражIIаII I] каrlсс,гl]с l]у)(/_IаIоtIIихсrI l] )I(I.lJI1,Ix

IIомещеFIиях.

З.2.4. Подготовка проекта, согJIасоваI{ие, подписаIIие, регистраt{ия IlостаttоrззlсIlI.1ri
Алмиtlистрации о принятии на yLIeT грarкдан в качестве нужлаIощихся в жиJIых пoMclllellLlrlx
либо уведомления в адрес Заявителя об отказе в IIринятии на учет I] качестве llужllаlоlltихся t]

жиJIых помещениях.

Основанием для начала административной лроцедуры является решеIIис Жи.iIиltlttой
комиссии о принятии (отказе в принятии) на учет граждан в качестве IIужлz,tIощихсrI L] жиJll,]х
IIомещениях,

Специалист Управления, ответствеtlt"tый за предоставление муIIиципаJtыtой }c.lt1l1,1,1

готовит IlpoeKT Постановления Администрации о принятии на yLIeT гражлан в Ktitlec,1,I]c

IIужлаIоlцихся в )Itилых tIомещениях. Начальник УправJIения выFIосит его на paccN,lo,l,pcll].lc

l{оJIжIlостIIым лицам Администрации ответственным за согJIасоваllис lIl]Oct(,l,()l]

IIос,гаIIовJIеIIиrI и передает IIа полIIись Главе МО кМуrrиlIиII€uII)IILtйl оttllуI-Сс:tl-иttсlсl.tй 1,1iriitllr
У2цмr у,р,гсlсой Ресlrуб.llи ки ).

Г;rава МО <МунициrIа;Iьный округ Се:tтиttский райоrt Удшлуртсlсой I)ccltl,б.lILll(tI) I]

,геLIеFIие,грех 
рабочих дней rIринимаетрешение и подписывает Постановление о lIриlIr1,1,I4и II1_1

ylle,I граждан в KaLIecTBe нуждающихся в жилых помещениях (далее ГIостаrIовлеlrис)

flолжностное лицо отдела делопроизводства и кадровой работы Адп,tиttистраllLII,1

регистрирует Постановление, проставJIяет I1еча,гь Адмиtlистрации с изобр:uксtlисiчl



Госуларс,гвенного герба Российской Федерации и заносит данные в Х{урнал регис,гI)аIII4и
IIравоI]ых актов. Коtlии
:]аlиII],с рссо I]аIlIIым лицам.

зарегистрированного Постановления напрчlвлrIIот,сrl

В случае приIIrIтия реIпепия Жилищной комиссии об отказе в принятии IIа учg,1, I,pil)K/lullI

I] KalLIccTBe I]уж/IаIощихся в жилых помеп{ениях Специалист УправлеItия вl,ечеrlис,Iрсх
рабочих 21ttей готоtsи,г IIисLмснIIое уtsе/iомление в адрес Заявителя об отказс в llриlIr1,I,1,Iи IIil

у.Iе,г в качсстве IIуждаIощихся в жилых помещениях (лалее Увсдомлеrrие) и rlepc/{ac,I,cl,o IIа

полпись Главе МО <Муниципальный округ Селтинский район Удмуртской Респуб"пиl<l.t>.

ПодписагIrtое Уведомление дол}кностIlое лицо отдела делопроизводства и Klu{l)ol]()ii

работы Алминистрации регистрирует в базе данных электронного документооборо,га
Алминистрации.

РезуrIьтатом административной процедуры является:
-подписаI{ное и зарегистрированное постановление Администрации о принятии IItl учс1,

граждаII в KaLIecTBe нуждаIощихся в )Itилых помещениях;
-подписанное и зарегистрированное уведомление в адрес Заявителя об oTl(alзc I]

IIриIIrI],ии на учет в качестве FIуждаюшихся в жилых помещениях.

З.2.6. Направлеttие (выдача) Заявите:lю копии Постаrtовле1lия Админис,граrlии ()

ItриIlятии на yLIeT ts качестве нуждающихся в жилых помещениях либо уведомления об о,1,I(азс

I] IIриItя'I,ии tlit 1zrlg1, в Katlecl,Be ItуждаIощихся в жилых помещеIIиях.

()стlоваttием дJI;I IIачaIJIа алмиrIистративной rIроцедуры является подIIисzllllIо0 1,1

зарегистрированное постановление Администрации о принятии на уqg,1 гражлан ts Katlec,l,l]c
IIуждаюlцихся в )IIилI)Iх помеIцениях либо подписанное и зарегистрироваI]ное увеllоNlлеIIис R

адрес Заявителя об отказе в принятии на учет в KaLIecTBe нуждаIоIцихся в жиJIых IIомсlцсItиrIх.
Спеt{иzutист Управления в течение трёх рабочих дней со дня регистраLIии папра]]JIrIс],

(выдает) Постановление (Уведомление) Заявиr:елю.
В случае поступления заявления через МФЦ, Постановление (Уведомление) в l,cllctlиe

двух рабочих дней с момента его регистрации направляется специалисту МФIJ, дJIrI

дальнейшей выдачи Заявителю.
Специалист МФL{, ответственный за выдачу документов в теаIение 1 дня с MoN,IcIIl,il

IIоJIуLIеIIия локументов направляет (выдает) Заявителю.
Постановлеrrие (Уведом.ltелlие) выдается Заявителю при лиLIном приеме либо напрtlt]Jlrlс,t,

ltо.rговой свrIзыо по месту )Itительства, месту пребывания или по адресу, укzlзilнIIоN,I)/
Заяви,гелем.

I)езультатом административной процедуры является направление (выдача) Заявиr,с.ltttl
коIIии IIос,гаIIовJIения Админис,граI{ии о приI{я,lом решении либо уве/IомJIеIIия об o,l,t(al,]c в

lIр1.IIIrIl,ии II.I yqg,1 граждан в KaLlecTBe ну)(даIоLцихся в жилых помещеFtиях.
Результат административной процедуры фиксируется в специальной базе /lzllIIlLIx

электроIIIIого документооборота либо АИС МФЦ, в журнале выдачи и Halipzll]JtclIl.]rl

гражданам постановлений и иных документов.



llрилоlкетrие Nl l

к Административному регJIамеII,гу Ilo
предоставJIению муниципальной уоJIуI,и
кПрием заявлений документов, а ,гак)I(с

постановка на yLIeT гражлаIr в I(allec],I]c

нуждающихся в жилых помеrцеIIиях)

I'лаве муltиLlиllаJILIIоI,о образоlзаttl.tlt
кМуtlиtlи гtальtt ый oKpyI, (le.lI,1,tr t tсt<и й рай о l r

Удмуртской Респубrrиrси >

((labt rtrrr,tя, l.tлlя, tl,г.lсс,гвtl)

((lапtl.tлt,tя, tlмя, or.lcc,r,tlo)

зарегистрированного(ой) по адресу :

Контактный телефон

заявление.

lIрошу приrIять MeIIrI и tIлeIloB моей семtи I{a уqý,р в l{allecl,l]c lly)(/{alolllиxcrl I] )ItI,IJI LIx

tlоN4ещеlIиях.

/{аю своё согласие на проверку оведеllий, солержащихся в докумеIIтах.
За достоверность информации, отраженной в заявлении и приJlожеIIliых lloKyI\,IcIIl,ax.

IIесу полную ответственность.
заявитель 20 г.

(подпись) (llaTa)
I]лены семьи:
1.

((lашrилl,rя, tлпля, отчество) (гrодпись) (лаl,а;

гр.

())

2.

аJ.

4.

((_)

(_)
20 I,.;

20 г.;
((lамилия, lлп.tя, о,гчес,гво) (I lолппсь) (лата1

()) 20_г.;
((laru I,t-lI l tя, ltп,tя, о,I,tес,tlзо) ( t ttl7цl псь) (ltа,га)

деЙствуIоIцая(ий) ,].t

l{есовершеннолетнюrо(его)
(c|laпt rt;lrlя, ttlt>t, оr,,tсс,гlзtl)

(-) 20___ r,.

(l l(rIl lпol,) (,ra t а)

К заяв:tеtlию приJIагаIотся слелующие документы:
1)

2)
з)
4)
5)
ЗаявлеItие и прилагаемые к нему документы приняты

20 г.

(долхtность лица, приIrявшего заявление) (подпись, дата) (расши(lровrtа ttолпtлсt.t)



Прилохtение Nч 2

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
кПрием заявлений документов, а такжс
постановка на учет граждан в KaLIecTI]e

FIуждающихся в )Itилых помещениях)

Согласие
lta обработ,ку персоI{альпых даI{IIых

,I,
(фамилия, имя, oTчecTBo полностью)

зilрегистрироваI]ного(ой) по адресу:

11аспорт граждаI{ина Российской Федерации серия
вLIдаI{

номер

(кем и когда выдан)

даIо согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года М 1 52-
ФЗ (О персональных данных) на автоматизированную, а также без использования cpel(c,I,B

авl,оматизации обработку моих персональных данных, а также персональных даIIIIых LIJIеIIoI]

tчtосй семьи:
l.:
(степеtlь родства, фамилия, имя, отчество, дата роrкдения)
2.
(c,t,ctrettb родства, (lапlилия, имя, oTtIecTBo, дата ро>Itдения)
_).

(степеttь родства, (lамилия, имя, отчество, дата роrкдения)
4.
(степеtrь родства, (lамилия, имя, oTtIecTBo, дата рождения)
а имеIIно на совершение действий, предусмотренных пуIIктом 3 статьи З ФедераrlьIlоI,о
закона <О персональных данных), со сведениями, представленными мной в АдмигIис,граIlиIо
МО <Муrlиципалыtый округ Селтинский район Удмуртской Республики).

I-Iастояrтlее согласие дается на период ло истечения сроков хранения соответствуtоttlсй
иlrформации или документов, содержащих указанную информациtо, опредеJIrlеN,Iых l]

соотвстствии с законодательством Российской Федерации.

заявитель

LIлены семьи:
1.

() 20 г.
(полllr.rсь) (.цата)

(tIlаrrl.tлl,tя, Ilrlя, o,1.tect,Bo) (подпись) (лата;

((>

(_) 20_г.;

20_г.;

20 г.;

2.

з.
((lалl rrллlя, lллlя, oT.lecl,Bo) (подпttсь) (лата)

()
(r]lапtлt.ltt.tл, tлпля, о,г,rество) (подпись) (:ta,I,a)

((lаьttлл1.Iя, r.tьtя, о,гчесr,во)

(-),
IIесоворшеннолетнIою(его)

(подпись) (лата1

20 г.



Прилолtегtие Nll4
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услугLj
<Прием заявлений докумеIIтов, а TaI()I(c

IIостановка на yLIeT граждан в ItaLIec],I]c

нужлающихся в }килых помещеIIиях)

БЛОК - СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬI-{ОСТИ ДВЙСТВИЙ

Clle tlt.ra:t ист t|lорпл t,r рl,е1, 1.1

IIаправляет ме)I(ведо]\4с,гI}с l l I l LlC

за пllосы

Коп,t иссltя tlp1.I tlяла pclllcI l 1,1c ()

tIocTatIoBKe Ilil ytlg1, 1,1)il)t(/tilIl1.1lli] lt

Ktl tI сствс I ly)I(/laIo lllc I,()crI It )l( l I 
j] () \,l

Itnп,la)illPllLllJ

Направление (вылача)
уведопллен ия Зая вител ю

Прием заявления о предоставлеti I{ll

I\4 у I t и ц I.] п ал ь l l о й у c"rt у г t,t с t t е о б х o/l t.r п,l ы tvt

паI(ето]чI lloKyMeIlToB

Специал ист устанавливает предмет
обращения, личность Заявителя и его
полномо!lия и принимает заявление

Специалист проверяет налиtIие всех

требуемых документов

Все документы в

Ilал иtlии
и соответствуют

требоваt tиям

СпеLtиал ист увелоN4ляет заявитеJlя
о налиtIии препятствий для

прелоставления ]\,1ун иципал ь но й

услугLI и предлагает принять меры
по их устранеtlиtо Сrlециа.lI ис,t, IIl)овеl]яс,г

докумеtIты tla IIолJI 1,1l1I loc],b,
актуал ь ность 1,I соотве,гс,гt] I.1c

действительностIl и l]ы tlос1,1,г

документы Ila рассмо,грсI l 1.1e

Жил и Lцrrой ltoM 1,1ccI,1 I,1

Го,говится отказ в предоставлении
муI-1иципальной услугl.t с

указанием причин

Заседан ие Жил и шttо r,"t KON,l 1,1cc 1.I 1.1

Комиссия приtIяJlа решение об
отказе в постановке tla учет

гра)кдан1.1на в KallecTBc
нуждаюlll9гося в )KI,IJIoN4

Подготовка, подписание,
регистрация Уведомлеttия об
отказе в постановI(е на ylleT

Ilo,,{t,oтoBKa I l l)Oe l(1,1l.

согJIttсоваtl 1.Ie, по/1Il 1.1cal I 1.1e.

регI.rстрацI.1я [locl,al toB,llc l t l.tll о
постаtIовI(е Il0 yt19,,,

Направленl.tе (вы/tа,tа) ttotl t.l и

Постановле н ия Зая в и,гi:.lt to



ПрилолtсtIис Nl _5

к АдмиlлистративFIому регламеII],у IIо

предоставлению мун и ци паJt ь н сl i't усJI \/ I, 1,1

<Прием заявлений документов, а ],al()l(c

постановка на учет граждан в Katlcc,I,t]c

нуждающихся в }килых помеIцениях)

Расписка в получении документов

Ф,И.о заявителя

I,Iаи менование документа

(лолlrttrость JI ица, принявшего заявление) (полпись, лата) (расш и(lровка tttllltt tlc t.r)


